附件2        

  资产报废申请应提供的材料
1、要求：按表格要求填写申报单位、申报时间、设备名称、规格型号、数量、金额等（批量设备附设备清单）；

1 设备报废原因；

2 部门领导签署意见，盖单位公章；

2. 报废资产设备清单（一式一份并提供电子版）
部门名称：

	序号
	仪器编号
	分类号
	设备名称
	型号
	规格
	单价
	厂家
	购置日期
	领用人

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


   合计：     台件；       元。                       （部门盖章）
3. 报废资产分类汇总表（一式一份并提供电子版）
单位名称：

	序号
	报废资产名称
	数 量
	金 额
	购置日期
	备  注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


合计：     台件；       元。                      （部门盖章）
4. 报废申请报告

      报告中应说明申请报废资产的名称、购置日期、设备数量、合计金额、报废原因等，由部门领导签署意见。

